bpm ﬂ CONSULT

EEN PRAKTISCH FORMAT VOOR MAKEN VAN PROJECTPLANNINGEN

Elk project verdient een goede planning. Wanneer start een activiteit? Hoe lang verwacht
je dat het gaat duren? Start je eerder of later dan gepland? Hoe ver ben je nu, en waar
loop je uit de pas?

Om een goed, visueel overzicht te houden van de voortgang op alle activiteiten die je
hebt benoemd in je project, hebben we een snel en eenvoudig format beschikbaar
(gebaseerd op een standaardformat in MS Excel). Door het invullen van een zestal
kolommen maak je de voortgang van je project direct inzichtelijk. En dat is handig om
beter grip te kunnen houden op je project.

INSTRUCTIE

Vul, bij de start van het project alle activiteiten in die nodig zijn om je project tot een
goed einde te brengen. Vul vervolgens per activiteit in:

A. Wanneer verwacht je dat de activiteit gaat starten?
B. Wanneer verwacht je dat de activiteit klaar is?
C. Wie is verantwoordelijk voor het uitvoeren van de activiteit?

Met het verstrijken van de tijd wordt duidelijk hoe het project daadwerkelijk verloopt.
Met dat inzicht geef je een verdere verrijking aan je projectplanning:

D. Wanneer zijn we daadwerkelijk gestart (op tijd, eerder of later)?
E. Wanneer wordt er daadwerkelijk opgeleverd?
F. Hoever staan we er nu voor (in % voltooid)?

Gebruik de tijdsbalk (G) om aan te geven waar je nu staat. Daardoor worden afwijkingen
snel inzichtelijk (loop ik voor of achter op schema?). Veel succes met je project!
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Activiteit 1 (loopt op schema zoals initieel bedacht) 4 15 4 15 | 20% | Med1 // /// //%
Activiteit 2 (duur zo lang als gedacht, maar start 2 weken later) 4 12 6 12 | 10% | Med2 // /// /% j% //j%%
Activiteit 3 (op tijd begonnen, maar gaat naar verwachting langer duren) 4 8 4 10 30% Med 1 . %%/ %///%%%
Activiteit 4 (eerder gestart dan verwacht en eerder klaar) 9 5 4 5 60% | Med3 /%/% %%@y
Activiteit 5 (eerder gestart dan verwacht, maar gaat langer duren) 9 5 4 12 30% | Meda /// %@@% %%
Activiteit 6 (Gestart zoals verwacht, maar loopt achter) 4 8 4 Med 2 .% /// %%
Activiteit 7 (Gestart zoals verwacht, maar loopt voor) 4 8 4 Med 1 . %/ %7//
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